Приложение к приказу директора 
МАУ ДО «Викуловский детский сад «Колосок»

От 16.12.2013 г. № 45-ОД

                                                         ПОЛОЖЕНИЕ 
                          О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ 
ДЕТЬМИ ДОШКОЛЬНОГО ВОЗРАСТА

Муниципального автономного учреждения дошкольного образования «Викуловский детский сад «Колосок»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность муниципального автономного учреждения дошкольного образования «Викуловский детский сад «Колосок», (далее Учреждение), реализующего гарантированную общедоступную и бесплатную основную общеобразовательную программу дошкольного образования, по реализации порядка комплектования детьми дошкольного возраста, исходя из интересов ребенка и потребностей населения Викуловского муниципального района в дошкольном образовании.
1.2. Настоящий порядок комплектования Учреждения (далее – «Порядок») разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Конвенцией о правах ребенка;
3) приказом Министерства образования и науки российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
4) Законом Российской Федерации «Об образовании»;
5) Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; с учетом
1) Указа Президента Российской Федерации «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

2) Указа  Президента Российской Федерации «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»;

3) Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации»;

4) Федерального закона «О статусе судей в Российской Федерации»;

5) Федерального закона «О статусе военнослужащих»;

6) Закона Российской Федерации «О полиции»;

7)Закона Российской Федерации «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

8)приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2009 № 95 «Об утверждении положения о психолого - медико-педагогической комиссии»;

9) постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

10) постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам Федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо - Кавказского региона Российской Федерации»;

11) постановления Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии».
12) приказа отдела образования Администрации Викуловского муниципального района от 30.08.2012 г. № 72/6 – ОД «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений».
1.3. Порядок регулирует комплектование Учреждения.
1.4. В   соответствии   с   лицензионными   требованиями   в   Учреждение  принимаются   дети   в   возрасте   с 3-х до 7-ми лет, при наличии соответствующих условий в Учреждении  могут приниматься дети в возрасте с2-хмесяцев.                                                                                                                                                                                                                                             1.5. Контроль за комплектованием групп детей в Учреждении осуществляет Отдел, а непосредственную работу по комплектованию на местах – руководитель Учреждения.
1.6. Комплектование Учреждения проводится ежегодно в период с 01 июня по 01 сентября текущего года. В течение учебного года руководитель  имеют право принимать детей на свободные места. 

2. Порядок  учета очереди для комплектования детьми в

учреждении
2.1. Учет детей,  нуждающихся  в определении в Учреждение, осуществляет руководитель . Постановка  детей  на  учет  осуществляется  круглогодично  в  специально отведенные для этого дни и время. 
2.2.  Для постановки на учет детей в образовательные учреждения родителям (законным представителям) ребенка необходимо предоставить:
•
паспорт заявителя;
•
свидетельство о рождении ребенка;

•
документ, подтверждающий право на льготу в соответствии с действующим законодательством (при наличии льготы).
2.3. Учет    детей    ведется    на   основании   письменного   заявления  родителей (законных  представителей)   (Приложение  № 1)  в    журнале  учета  очередности (Приложение 2) при личном приеме родителей (законных представителей). 

3.  Перечень лиц, пользующихся льготами

при определении детей в Учреждкение
3.1. Правом на внеочередное предоставление места в дошкольное образовательное учреждение пользуются дети следующих категорий граждан:

•
сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

•
прокуроров;

•
судей;

•
граждан, уволенных с военной службы (не позднее месячного срока с момента обращения граждан);

•
сотрудников Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков (предоставляется место по месту жительства в течение трех месяцев со дня обращения сотрудников);

•
погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо - Кавказского региона Российской Федерации; Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации:

1) проходивших службу (военную службу) в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах внутренних дел Российской Федерации, учреждениях, органах и подразделениях уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (далее - воинские части и органы), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики;

2) командированных в воинские части и органы Следственного комитета Российской Федерации;

3) направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик);

4) участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов по перечням, определяемым соответствующими федеральными органами исполнительной власти;

5) проходившим службу (военную службу) в воинских частях и органах, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания;

6) командированных в воинские части и органы Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков;

7) направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево- Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия - Алания в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик).

3.2. Правом на первоочередное предоставление места в образовательное учреждение пользуются дети следующих категорий граждан:

•
сотрудников полиции;

•
сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

•
сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

•
гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

•
гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

•
находящихся (находившихся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пункте 3.1.;

•
военнослужащих;

•
дети-инвалиды;

•
дети, один из родителей которых является инвалидом.
4. Порядок зачисления ребенка в муниципальное дошкольное

образовательное учреждение
4.1. 
При зачислении ребенка в группу  родителям (законным представителям) ребенка необходимо предоставить:

•
заявление (приложение № 3);

•
медицинское заключение  на ребенка об отсутствии противопоказаний для посещения образовательного учреждения;

•
документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей ребенка).

         Вместе с заявлением заявитель предоставляет согласие на обработку его личных и его ребенка персональных данных (приложение № 4). 

4.2. Для детей в возрасте от 3 до 7 лет, не посещающих Учреждение, могут быть организованы группы кратковременного пребывания (далее – ГКП), зачисление детей в которые осуществляется на основании документов, указанных в п. 4.1 настоящего положения. Режим и порядок деятельности ГКП регламентируется Уставом МДОУ или локальным актом (положением) о структурном подразделении. 
4.3. При приеме ребенка в Учреждение администрация  обязана под роспись в журнале ознакомления ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, Правилами внутреннего распорядка и другими документами, регламентирующими организацию деятельности Учреждения (приложение № 5), заключить соответствующий договор.

4.4. Дети с отклонениями в развитии принимаются в Учреждение при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.

4.5. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) ребенка и администрацией Учреждения, разрешаются районным органом управления образованием. 

                                                                                                                       Приложение № 1
Образец заявления о постановке ребенка на очередь в МДОУ
Руководителю ___________________________

                          (полное наименование МДОУ,

________________________________________

      или структурного подразделения МОУ)

________________________________________

________________________________________

(И.О. Фамилия руководителя МДОУ)

от ______________________________________

     (Фамилия, Имя, Отчество заявителя)

проживающего ___________________________

                            (адрес проживания

_________________________________________

                      заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   поставить   на   очередь   для  принятия  в  МДОУ  моего сына (дочь)

_____________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество ребенка)
в    порядке    общей    очереди    или   в   порядке   наличия   льготы   (нужное подчеркнуть), на основании  _________________________________________________

                                                                       (указывается документ-основание, 

_____________________________________________________________________________

                                                     устанавливающий льготу)

Дата.                                                                      (подпись)                      

 Приложение № 2
Журнал учета очередности на принятие в МДОУ

	№

п\п
	Дата пос-

тановки      на

очередь
	Ф.И.О

ребенка
	Дата

рождения

ребенка
	Домашний

адрес,

телефон
	Место

работы

родителей
	Виды льгот

(документ,

подтвержд.

наличие льгот)
	№ очереди

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

Образец заявления о приеме ребенка в МДОУ
                                                      Директору ______________________________

                                                                                                                         (наименование ОУ)

                                                      _______________________________________

                                                                                                                         (Фамилия И.О. директора)

                                                      от гражданина (ки)     ___________________

                                                                                                                                             (Фамилия,

    ______________________________________________

                                                                                                                                       Имя, Отчество) 

                                                      проживающего (ей) ______________________

                                                                                                                                (населенный пункт,

                                                      _______________________________________

                                                                                                                                 улица, дом, квартира)

Заявление
Прошу принять моего ребенка ___________________________________

                                                                                                             (Фамилия, имя, отчество, 

_____________________________________________________________________________

год рождения ребенка)

в _________________________________________________________________

                                                                          (полное наименование образовательного учреждения)

____________________________________________________________________________.

С Уставом учреждения (положением о структурном подразделении), ознакомлен(а).

________________           __________________   _____________________

         (дата)                                         (подпись)                               (Фамилия, И.О.)

Приложение № 4
СОГЛАСИЕ

на автоматизированную обработку персональных данных

Я,__________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

__________________________________________________________________,

адрес прописки (регистрации)

__________________________________________________________________,
(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан и дата выдачи)

с целью формирования базы данных детей, посещающих и стоящих в очереди для зачисления в дошкольные образовательные учреждения Тюменской области, даю согласие на обработку персональных данных:

__________________________________________________________________,

(Ф.И.О., данные паспорта одного из родителей (законного представителя)

__________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения, данные свидетельства о рождении ребенка)

__________________________________________________________________,

(адрес фактического проживания, сведения о здоровье ребенка)

__________________________________________________________________,

(наличие прав на льготное зачисление в дошкольное образовательное учреждение)
в документарной и электронной формах с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных автоматизированным и неавтоматизированным способом.

Настоящее согласие действительно в течение _______________________.

Настоящее согласие  может быть отозвано мной  в письменной форме. В случае отзыва настоящего согласия до истечения срока его действия я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных.

________________           __________________   _____________________

                 (дата)                                                      (подпись)                                            (Фамилия, И.О.)

   Приложение № 5
Журнал ознакомления с локальными

нормативно-правовыми актами МДОУ
	№

п\п
	Фамилия, Имя, Отчество родителя
	Подпись об

ознакомлении

с Уставом

(Положением)

МДОУ
	Подпись об

ознакомлении

Правилами

внутреннего

распорядка

в МДОУ
	Подпись об

ознакомлении

с положением

о МДОУ
	Подпись об

ознакомлении

с правилами

внесения

родительской

платы

	
	
	
	
	
	


