Администрация

Викуловского муниципального района
ОТДЕЛ  ОБРАЗОВАНИЯ

____________________________________________________________________
ПРИКАЗ

2 сентября  2014 г.                        



           
                             №63/4 - ОД

с. Викулово

Об утверждении Положения о порядке 

комплектования образовательных организаций
Викуловского муниципального района, 

реализующих основную образовательную

 программу дошкольного образования 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Письмом Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013  №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», Положением об автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад Тюменской области», утвержденной Постановлением Правительства Тюменской области от 29.04.2014 №206-п, приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить  Положение о комплектовании образовательных организаций Викуловского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее-Положение) согласно приложения.
2. Разместить утвержденное Положение в сети Интернет на официальном сайте администрации Викуловского муниципального района, официальном сайте отдела образования администрации Викуловского муниципального района (далее- Отдела образования).
3. Признать утратившим силу приказ Отдела образования от 30 августа 2012 года №72/6-ОД «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений».
4. Настоящий приказ распространяет своё действие на правоотношения, возникшие с 1 июня 2014 года.
5. Контроль за исполнением данного приказа возложить на ведущего специалиста отдела образования.
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Начальник отдела образования                                                            О.Ю. Лобкова
Приложение 
к приказу отдела образования

от 2 сентября 2014 года №63/4 -ОД
Положение

о порядке комплектования образовательных организаций Викуловского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования 

1. Общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013  №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования», постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций», Письмом Министерства образования и науки РФ от 08.08.2013  №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», Положением об автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад Тюменской области», утвержденной Постановлением Правительства Тюменской области от 29.04.2014 №206-п, приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования», с учетом распоряжения администрации Викуловского муниципального района от 18.02.2014 №122-р «Об утверждении положения о порядке учета детей, подлежащих обучению по общеобразовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Викуловского муниципального района».

Настоящее Положение обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав детей дошкольного возраста, проживающих на территории Викуловского муниципального района, на общедоступное бесплатное дошкольное образование.
2.Основные понятия, используемые в настоящем  Положении
Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования (далее соответственно - Учет, Организации) - это муниципальная услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, в автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад Тюменской области» (далее- АИС), фиксирующая дату постановки ребенка на Учет, желаемую дату предоставления ребенку места в Организации, возраст ребенка. Результатом постановки детей на Учет является формирование "электронной очереди" - поименного списка детей, нуждающихся в услугах дошкольного образования и присмотре и уходе в Организации и (или) иных формах.

Под очередностью в Организации понимается список детей, поставленных на Учет для предоставления места в Организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). Показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный список.

С целью получения объективной информации о численности детей, поставленных на Учет для зачисления в Организации, а также о численности детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос) и введена в эксплуатацию АИС, аккумулирующая данные о численности детей, поставленных на Учет.
Реестр очередности в АИС обновляется ежеквартально по состоянию на 1 число следующего за кварталом месяца. Обновленный реестр очередности архивируется на бумажном носителе и хранится в Отделе образования.
Под порядком комплектования Организаций понимается последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников Организаций, осуществляемых в том числе в АИС. При установлении порядка комплектования Организаций обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. Учреждения комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в Организации.
3. Порядок Учета детей, нуждающихся в предоставлении дошкольного образования, и порядок приема детей в образовательные учреждения
Учет осуществляется в целях обеспечения "прозрачности" процедуры приема детей в Организации, во избежание нарушений прав ребенка при приеме в Организации, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в Организациях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

В Организации  принимаются дети, которые проживают на территории Викуловского муниципального района (далее- муниципального образования). 

Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Организациях, осуществляется руководителем Организации  на электронном  и бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, даты его рождения, даты постановки на Учет и желаемой даты предоставления места в Организации. Одной из форм учетного документа является книга учета будущих воспитанников.
Учет включает:

· составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в Организации в первоочередном (внеочередном, преимущественном) порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком Организации, реестр дифференцируется на списки погодового Учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

· систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в Организации;

· формирование списка "очередников" из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

Учет организуется посредством АИС.  Постановка на Учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет по адресу: http://education.admtyumen.ru/ (далее-ЕИР) самостоятельно родителями; руководителем Организации на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес организации в АИС. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты Учреждения.

В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком Организации, адрес фактического проживания ребенка, желательное(ые) Организации (не более трех). При постановке на Учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в Организации во внеочередном или первоочередном, преимущественном порядке (если таковое имеется). 

При заполнении интерактивной формы заявления АИС формирует список учреждений, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех учреждений: первое из выбранных учреждений является приоритетным, другие – дополнительными.

Прием заявлений, постановка на Учет и зачисление детей  в Организации, перечень льготных категорий граждан, имеющих внеочередное, первоочередное, преимущественное право на зачисление в Организации  регулируется  административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденным распоряжением администрации Викуловского муниципального района от 02.09.2014 года  № 1038-п.
После регистрации заявления о постановке на Учет ребенка с ограниченными возможностями здоровья в АИС ребенок направляется на обследование в районную  медико-психолого-педагогическую комиссию,  которая принимает решение о необходимости предоставления ребенку места в Организации или группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности. На основании этого решения ребенок вносится в список детей с ограниченными возможностями здоровья, которым необходимо предоставить место в Организации или дошкольной группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности.

Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на Учет лично, выдается уведомление о постановке ребёнка на Учет. Родителям (законным представителям) детей, осуществившим постановку на Учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, по электронной почте высылается электронная версия уведомления.

Уведомление содержит информацию:

· о регистрационном номере заявления о постановке на Учет;
· о текущем номере в районной, льготной, в Организации очереди.
Организации через АИС составляют списки поставленных на Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на Учет и с учетом права на предоставление места в Организации в первоочередном (внеочередном, преимущественном) порядке.

Приему в Организации подлежат дети в возрасте от 2 месяцев в соответствии с уставом Организации, проживающие на территории Викуловского муниципального района.
В  соответствии с данным Положением, в каждой Организации  с учетом местных условий разрабатывается  локальный акт «Правила приема детей в дошкольное образовательное учреждение», который должен быть согласован с педагогическим советом Организации. 

 При отсутствии свободных мест в Организации родителям (законным представителям) предлагается обратиться  для решения  вопроса об устройстве их ребёнка в другую Организацию непосредственно  в  Отдел образования. Также предлагаются вариативные формы дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребёнку временно, начиная с желаемой даты начала посещения Организации в течение установленного времени (но не дольше календарного года с желаемой даты). В случае согласия родителей (законных представителей) на вариативную форму дошкольного образования, дети принимаются в Организацию в соответствие с Правилами приема, действующими в Организации.
4. Порядок комплектования Организаций
Комплектование детей  в Организации осуществляет комиссия, созданная в Организации, с обязательным опубликованием протокола комплектования. Комиссия комплектует детей  в Организацию ежегодно в период с 1 по 15 июня, распределяя детей, поставленных на Учет для предоставления места в Организации, по группам; в остальное время проводится доукомплектование Организации на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места детьми в соответствии с установленными нормативами. Списки детей, которым предоставлены места в Организации, утверждаются её руководителем по состоянию на 15 июня текущего года. При этом родителям (законным представителям) ребёнка, укомплектованного в группу согласно протокола, выдается не позднее 1 августа направление Отдела образования, с которым они в течение двух недель должны обратиться в Организацию, в которую выдано направление, для подачи необходимых документов и зачисления ребёнка. Информирование родителей о решении комиссии по комплектованию и времени получения направлений доводится руководителем Организации до сведения родителей (законных представителей) способом, указанным в заявлении о постановке их ребёнка на Учёт. 
 При получении направления родители (законные представители), имеющие право на льготное получение места в Организации, повторно предъявляют документ, подтверждающий льготу.  При непредставлении документа, подтверждающего право на льготу, направление не выдается. В заявление о постановке на Учет вносится изменение- удаляется запись о наличии льготы; остаются прежними дата подачи и регистрации заявления в общей очереди.
Родители (законные представители) при предоставлении места вправе отказаться от получения направления в Организацию путем подачи заявления в произвольной форме в Организацию. В этом случае (как и в случае, если родитель (законный представитель) не обратился в двухнедельный срок после получения направления в Организацию без уважительных на то причин) направление аннулируется, освободившееся место распределяется в соответствии с данным Положением. За ребёнком сохраняется место в реестре очередности согласно дате регистрации заявления о постановке на Учет, если это требуется. Родитель (законный представитель) ребёнка, которому предоставляется освободившееся место, уведомляется направлением Отдела образования в срок, не превышающий двух рабочих дней с момента освобождения места.
По состоянию на 15 августа каждого года руководитель Организации издает приказ об утверждении количества групп и списков детей по возрастным группам на новый учебный год. При поступлении ребёнка в Организацию её руководитель  издает приказ о приеме ребёнка на обучение по основной образовательной программе дошкольного образования. 
Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 июня календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного, преимущественного) приема в Организации.
Руководитель Организации обеспечивает прием детей, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на закрепленной за Организацией территорией. Прием в Организацию детей, не проживающих на территории, закрепленной за Организацией, осуществляется только после приёма детей, проживающих на территории, закрепленной за Организацией.
Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на Учет после 1 июня текущего календарного года, включаются в список детей, которым место в Организации необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После 1 июня в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в организацию на последующие периоды и изменения данных ребенка.

Родители (законные представители) имеют право в срок до 1 июня года, в котором планируется зачисление ребенка в Организацию, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на Учет:

· изменить ранее выбранный год поступления ребенка в Организацию;

· изменить выбранные ранее Организации;

· при желании сменить Организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную на территории муниципального образования;

· изменить сведения о льготе;

· изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на ЕИР или при личном обращении в Организацию. 

Если в процессе комплектования места в Организации  предоставляются не всем детям, состоящим на Учете для предоставления места, эти дети переходят в статус "очередников". Они обеспечиваются местами в Организации на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся на  места в ДОУ с 1 сентября следующего календарного года.

Ведущий специалист отдела образования систематически (не реже одного раза в квартал) в течение календарного года обобщает и анализирует сведения о наличии в Организациях свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на Учете для предоставления места в текущем учебном году. 

При комплектовании Организаций рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий. 

При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенной (предложенных) Организации изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на Учет. 

В случае, если Организация  не может обеспечить местом ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, то её руководитель может  до предоставления такому ребенку места в  организации обеспечить ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в семье посредством психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования; в семейных дошкольных группах; в группах кратковременного пребывания; в иных формах и Организациях.

При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с Учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в Организации с 1 сентября следующего года.

Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся на  места в Организации в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на Учет для предоставления места в следующем году. 
Руководитель Организации извещает родителей (законных представителей) детей:

о времени предоставления ребенку места в Организации;

о возможности ознакомиться с правилами приема в Организацию, утвержденными руководителем Организации, в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю Организации для приема ребенка в неё, и о сроках приема руководителем указанных документов.

На каждого воспитанника дошкольного образовательного учреждения формируется личное дело.

В  Организациях ведется книга учета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях, их родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в  Организациях.

Ежегодно на 1 сентября руководитель Организации обязан подвести итог за прошедший учебный год и зафиксировать его в книге учета движения детей: сколько детей принято в Организацию в течение учебного года и сколько детей выбыло с указанием причины выбытия.

5. Порядок внесения изменений и дополнений

Изменения и дополнения в Положение вносятся в случае изменения законодательства Российской Федерации.
